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Dekan

MEVZUAT    (örnek)(kend, mevzuatınızı yazınız)
• 5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu 
• 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
• 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

BAŞLANGIÇ

KBS’ ye giriş yapılarak 
emsan veri raporları 

indirilir.

BİTİŞ

Planlama

Uygulama

Kontrol etme

Maaş 
Mutemeti

Gerçekleştirme 
Görevlsii

Maaş ödemesinin 
yapıldığı günden itibaren 
10 gün içerisinde KBS’ye 
giriş yapılıp 5510 ve 5534 
sayılı kanuna tabi olanlar 
için ayrı ayrı emsan veri 
raporları indirilir.

Maaş 
Mutemeti

SGK 

Kesenek raporları

Onay

Üst yazı hazırlanarak Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı’na 

ekleri ile birlikte gönderilir.

 Islak imza için onaya 
sunulur

Uygulama
Maaş 

Mutemeti

İndirilen veriler SGK 
Kesenek Bilgi Sistemine 

yüklenir. 

Kesenek Bilgi Sistemine 
yüklenen kurum sigorta 
primleri tutarı ile ilgili 
aya ait maaş ödeme emri 
belgesindeki tutarlar 
karşılaştırılır.

Veriler sistem üzerinden 
SGK’ ya gönderilir.

Onay
 Islak imza için onaya 

sunulur

Uygulama
Maaş 

Mutemeti

Gönderilen kesenek 
raporlarının çıktısı alınır.

Kontrol etme
Harcama 
Yetkilisi

Kesenek raporları

KBS

Kesenek raporları
SGK 

Kesenek raporları
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